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9 RENDICIÓN 
 

Para adjuntar los archivos de la rendición ingresar en la opción Rendición del menú de la izquierda. 

 

En este apartado encontrará una grilla en la que adjuntar los archivos necesarios para completar la rendición, verá 
enumerados todos los documentos y un botón adjuntar al final de la fila. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para comenzar, por ejemplo, a cargar el archivo correspondiente a BPS FACTURA debe hacer clic en el botón adjuntar 
que corresponde a este tipo de archivo.   
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Se abrirá una ventana que, además de incluir la observación (que deberá ser cargada antes de presionar el botón 
adjuntar) y las extensiones habilitadas (cualquier otro formato distinto a los enumerados no será cargado) incluye un 
botón Adjuntar. 

 

 

 

Al hacer clic en adjuntar se abrirá una ventana para que seleccione el archivo correspondiente a BPS FACTURA y al hacer 
clic en abrir este se cargará en la grilla.  
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Una vez cargado el archivo tiene la opción de abrirlo haciendo clic en el nombre del mismo o de eliminarlo en caso de 
ser necesario. 

 

 

Si debe subir más de un archivo de un solo tipo de documento, por ejemplo, para RECIBO DE SUELDO FIRMADO, en el 
momento de seleccionar el archivo deje presionado el botón CTRL y podrá seleccionar más de un documento para 
cargar. 
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De esta manera cargará tres archivos en RECIBO DE SUELDO FIRMADO como en la siguiente imagen. 

 

 

Una vez completada la grilla con todos los archivos enumerados para rendir, estará en condiciones de enviar la rendición 
para que sea procesada por INACOOP. Para esto hay que desplazarse hasta el pie de la pagina y hacer clic en el botón 
CONFIRMAR RENDICION. 
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Debe tener en cuenta que una vez enviada la rendición no podrán ser modificados los archivos. Si en el momento de 
enviar la rendición falta adjuntar algún archivo obligatorio aparecerá, en la parte superior derecha, un mensaje de error 
con el nombre del archivo faltante. 

 

 

Si todos los adjuntos fueron cargados la rendición será enviada correctamente y se mostrará en lugar del botón 
CONFIRMAR RENDICIÓN la leyenda  

La Rendición fue enviada correctamente. Está siendo procesada, cualquier inconveniente será informado por email.  

Si algún archivo de la rendición no es correcto o requiere revisión la Cooperativa será notificada por email con una 
observación y contará con cinco días corridos para corregirla, si la misma no es corregida al transcurrir el plazo la 
rendición no será tomada en consideración.   


